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Membayar 
Biaya Kuliah

Menerima Bukti 
Pembayaran 
Biaya Kuliah

Verifikasi 
Pembayaran 
Biaya Kuliah

Mengeluarkan 
Pengumuman 
Heregistrasi

Mengirim Data Mahasiswa 
Yang Telah Heregistrasi Via 

Email ke 
magister@widyatama.ac.id 

Menerima Data 
Heregistrasi 
Mahasiswa

Membuat Daftar 
Peserta 

Perkuliahan

Menyerahkan 
Daftar Peserta 

Perkuliahan

Berkoordinasi 
Mengenai Data 

Peserta Perkuliahan 
Dengan PUPD

Menerima 
Daftar Peserta 

Perkuliahan

Berkoordinasi 
Mengenai Data 

Peserta Perkuliahan 
Dengan Prodi

Melakukan 
Heregistrasi ???

Ya

Tidak Dapat Mengikuti 
Perkuliahan & Mengisi 

Formulir Kebijakan 
Registrasi Mahasiswa

Tidak
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Proposal KKL
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Menganalisa 
Proposal KKL

Menyetujui 
Proposal KKL ???

Ya

Memberikan 
Saran 

Perbaikan 
Proposal KKL

Tidak

Menandatangani 
Proposal KKL

Menyerahkan 
Proposal KKL

Menerima 
Proposal KKL

Menyerahkan 
Proposal KKL

Menerima 
Proposal KKL

Mengajukan 
Proposal KKL

Membuat 
Surat Izin 

Pelaksanaan 
KKL

Menerima 
Proposal KKL

Membuat Usulan 
Penugasan Dosen 
Pendamping KKL

Menyerahkan 
Usulan Penugasan 
Dosen Pendamping 

KKL

Menerima Usulan 
Penugasan Dosen 
Pendamping KKL

A
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Penugasan Dosen 
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Pendamping KKL
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KKL

Menyerahkan 
Laporan 
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Laporan 
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Laporan 
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Laporan 
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Laporan 

Perjalanan 
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Menerima 
Laporan 
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Menerima 
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Mengisi Formulir 
Pendaftaran Calon 

Mahasiswa

Membeli Formulir 
Pendaftaran Calon 

Mahasiswa

A

Membayar Biaya 
Ujian Saringan 
Masuk (USM)

Menyerahkan Formulir 
Pendaftaran Calon 
Mahasiswa, Bukti 

Pembayaran Biaya USM, & 
Syarat Pendukung Lainnya

Memeriksa Formulir 
Pendaftaran Calon 
Mahasiswa, Bukti 

Pembayaran Biaya USM, & 
Syarat Pendukung Lainnya

Menyiapkan Soal & 
Kunci Jawaban 

USM

Menyerahkan Soal 
& Kunci Jawaban 

USM

Menerima Soal & 
Kunci Jawaban 

USM

Pelaksanaan USM
Mengikuti 

Wawancara

Memberi Arahan/
Petunjuk

Mewawancarai 
Calon Mahasiswa

Mengisi Formulir 
Wawancara 
Akademik

Memeriksa Hasil 
USM & Wawancara

Mengisi Formulir 
Hasil Seleksi/
Wawancara

Mulai
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Mengumumkan 
Hasil USM

Lulus ??? Ya
Melakukan 

Pembayaran Biaya 
Kuliah

Menerima 
Pembayaran Biaya 

Kuliah

Menerbitkan 
Nomor Pokok 

Mahasiswa (NPM)

Menerima NPM

Menyerahkan 
Daftar Mahasiswa 

& NPM

A

Menerima Daftar 
Mahasiswa & NPM

Menerima Daftar 
Mahasiswa & NPM

Menerbitkan Surat 
Keputusan (SK) 

Hasil USM & 
Pengumuman 

Lainnya

Menyerahkan 
Bukti Regis trasi & 

Syarat 
Administratif 

Lainnya

Menerima Bukti 
Registrasi & Syarat 

Administratif 
Lainnya

Input Data 
Mahasiswa Ke 

Sistem I nformas i 
Akademik

Melakukan Plotting 
Kelas

Menyerahkan 
Laporan Plotting 

Kelas

Menerima Laporan 
Plotting Kelas

Mengadakan 
Pertemuan 
Pengenalan 
Akademik & 

Kampus

Mengikuti 
Pertemuan 
Pengenalan 
Akademik & 

Kampus

Tidak

Selesai



Pengembangan KurikulumPengembangan Kurikulum
K

ap
ro

d
i/

Se
kp

ro
d

i
K

ap
ro

d
i/

Se
kp

ro
d

i
D

ir
e

kt
u

r
D

ir
e

kt
u

r
St

af
 

A
d

m
in

is
tr

as
i

St
af

 

A
d

m
in

is
tr

as
i

D
o

se
n

D
o

se
n

Se
n

at
 A

ka
d

em
ik

Se
n

at
 A

ka
d

em
ik

MM Universitas WidyatamaMM Universitas Widyatama

Melakukan 
Perancangan 

Kurikulum

Menyiapkan Bahan 
Rancangan 
Kurikulum

Ada Perubahan 
Kurikulum &/ 

Pembukaan Konsentrasi 
Baru ???

Tidak

Ya

Mengadakan Rapat 
Perubahan 

Kurikulum &/ 
Pembukaan 

Konsentrasi Baru

Membuat Daftar 
Rancangan Kurikulum  

&/ Proposal 
Pembukaan 

Konsentrasi Baru

Menyerahkan Daftar 
Rancangan Kurikulum 

&/ Proposal 
Pembukaan 

Konsentrasi Baru

Menerima Daftar 
Rancangan Kurikulum &/ 

Proposal Pembukaan 
Konsentrasi Baru

Menggunakan 
Kurikulum Terakhir 

&/ Konsentrasi Yang 
Telah Ada

A

Mengikuti Rapat 
Perubahan 
Kurikulum

Mulai
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Mengesahkan 
Daftar Rancangan 

Kurikulum &/ 
Konsentrasi Baru

A

Melakukan 
Perubahan 

Administrasi 
Berdasarkan 

Kurikulum Baru

Menyerahkan 
Kurikulum Baru

Menerima 
Kurikulum Baru

Mensosialisasikan 
Kurikulum Baru

Mendistribusikan 
Kurikulum Baru

Meminta 
Persetujuan Untuk 
Daftar Rancangan 

Kurikulum

Menyetujui Daftar 
Rancangan 
Kurikulum

Selesai
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Mengisi Formulir 
Permohonan Ujian 

Perbaikan

Nilai Matakuliah 
Minimal C (<=60) & 
Maksimal 1 Minggu 

Setelah Pengumuman 
Hasil Ujian???

Ya

Menerima Formulir 
Permohonan Ujian 

Perbaikan

Menghubungi 
Dosen Matakuliah

Menyusun Soal 
Ujian Perbaikan

Menyerahkan Soal 
Ujian Perbaikan

Menerima Soal 
Ujian Perbaikan

A

Tidak

Pelaksanaan Ujian 
Perbaikan

Mengumpulkan 
Berkas Ujian 

Perbaikan

Verifikasi Berkas 
Ujian Perbaikan

Mulai
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A
Menyerahkan 
Berkas Ujian 

Perbaikan

Menerima Berkas 
Ujian Perbaikan

Melakukan 
Penilaian Berkas 
Ujian Perbaikan

Menyerahkan 
Berkas Penilaian 
Ujian Perbaikan

Menerima Berkas 
Penilaian Ujian 

Perbaikan

Membuat Berita 
Acara Serah Terima 

Nilai

Menyerahkan 
Daftar Hadir Yang 

Berisi Nilai

Mengesahkan 
Daftar Hadir Yang 

Berisi Nilai

Pengumuman Hasil 
Ujian Perbaikan

Menerima 
Informasi Hasil 
Ujian Perbaikan

Dokumentasi Berkas 
Ujian Perbaikan

Tidak

Selesai
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Mengisi Formulir 
Permohonan Ujian 

Susulan & 
Menyerahkan 

Surat Bukti Alasan

Masih Pada 
Semester Berjalan 

???
Ya

Menerima Formulir 
Permohonan Ujian 

Susulan & Surat 
Bukti Alasan

Menghubungi 
Dosen Matakuliah

Menyusun Soal 
Ujian Susulan

Menyerahkan Soal 
Ujian Susulan

Menerima Soal 
Ujian Susulan

A

Tidak

Pelaksanaan Ujian 
Susulan

Mengumpulkan 
Berkas Ujian 

Susulan

Verifikasi Berkas 
Ujian Susulan

Apakah Alasan 
Pengajuan: Sakit, 

Kematian Anggota 
Keluarga, atau Tugas 

Kantor ???

Ya

Tidak

Mulai



Ujian SusulanUjian Susulan
St

af
 A

d
m

in
is

tr
as

i
St

af
 A

d
m

in
is

tr
as

i
D

o
se

n
D

o
se

n
M

a
h

as
is

w
a

M
a

h
as

is
w

a
K

ap
ro

d
i/

Se
kp

ro
d

i
K

ap
ro

d
i/

Se
kp

ro
d

i

MM Universitas WidyatamaMM Universitas Widyatama

A
Menyerahkan 
Berkas Ujian 

Susulan

Menerima Berkas 
Ujian Susulan

Melakukan 
Penilaian Berkas 

Ujian Susulan

Menyerahkan 
Berkas Penilaian 

Ujian Susulan

Menerima Berkas 
Penilaian Ujian 

Susulan

Membuat Berita 
Acara Serah Terima 

Nilai

Menyerahkan 
Daftar Hadir Yang 

Berisi Nilai

Mengesahkan 
Daftar Hadir Yang 

Berisi Nilai

Pengumuman Hasil 
Ujian Susulan

Menerima 
Informasi Hasil 
Ujian Susulan

Dokumentasi Berkas 
Ujian Susulan

Tidak

Tidak
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Melakukan 
Perhitungan Peserta 
Ujian Berdasarkan 

Daftar Hadir 
Perkuliahan

A

Memberikan Informasi 
Mengenai Pembuatan 

Soal Ujian Kepada 
Dosen

Membuat 
Soal Ujian

Menyerahkan 
Soal Ujian

Menerima 
Soal Ujian

Menyerahkan 
Soal Ujian

Verifikasi Soal 
Ujian

Menyerahkan 
Soal Ujian

Menggandakan 
Soal Ujian 

Berdasarkan 
Jumlah Peserta 

Ujian

Mengumumkan 
Jadwal Ujian

Menerima 
Jadwal Ujian

Menerima 
Jadwal Ujian

Menyiapkan Daftar 
Hadir Peserta Ujian, 
Berita Acara Ujian, & 
Berkas Ujian Lainnya
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A
Pelaksanaan 

Ujian
Verifikasi 

Berkas Ujian
Menyerahkan 
Berkas Ujian

Menerima 
Berkas Ujian

Melakukan 
Penilaian 

Berkas Ujian

Menyerahkan 
Penilaian 

Berkas Ujian

Menerima 
Penilaian 

Berkas Ujian

Membuat 
Daftar Serah 
Terima Nilai

B

Mengawasi 
Pelaksanaan 

Ujian

Mengikuti 
Pelaksanaan 

Ujian

Mengedarkan 
Daftar Hadir 

Ujian

Mengisi Berita 
Acara 

Pelaksanaan 
Ujian

Menyerahkan 
Berkas Ujian

Mengisi Daftar 
Hadir Ujian
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B
Mengumumkan 

Hasil Ujian

Menerima Informasi 
Hasil Ujian

Jenis Ujian= UTS 
???

Tidak

Menerima Berkas 
Nilai UTS

Ya
Dokumentasi Berkas 

Ujian
Menyerahkan 
Daftar Hadir & 

Nilai Ujian

Menandatangani 
Berkas Ujian 

Sebagai 
Pengesahan

Menyerahkan 
Pengesahan Berkas 

Ujian 

Menerima 
Pengesahan Berkas 

Ujian 

Menyerahkan 
Pengesahan Berkas 

Ujian 
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